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S6: 191/QD-MNMT Minh Tdn, ngay 27 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, khai thic va sir dung (mg dung quin
tri, nudi dudng, chim séc, gido duc tré trong trudng mam non
Nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MINH THUAN

Can cur Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cuw Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Can cw Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Can cir Ludt Gido duc ngay 14/6/2019;

Can_cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé
quan ly, ket noi va chia sé dit liéu so cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh so 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 ciia Chinh phii vé
bao vé dir lieu ca nhan;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢é truong mam non,

Can cu Quyét dinh s6 131/0D-TTg ngay 25/01/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phii phé duyet Pé an “Tang cuwong g dung cong nghé thong tin va chuyen doz
s6 trong gido duc va ddo tao giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030,

Can cir Quyét dinh s6 32 76/OD-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo Gido duc
VC‘Z‘DC‘ZO tao ban hanh B¢ chi so danh gia mirc do chuyén doi so co so gido duc
mam non;

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu ung dung cong nghé thong tin va
chuyén doi so nam hoc 2025 — 2026 cua Truong Mam non Minh Thudn;

Xét @é nghi ciia bé phdn chuyén mén Truwong Mam non Minh Thudn.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac va s dung tmg dung quan tri, nudi dudng, cham soc, gido duc tré
trong trrong mam non nam hoc 2025 —2026.


https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/506763-quyet-dinh-so-3276-qd-bgddt-ngay-30-10-2024-cua-bo-truong-bo-giao-duc-va-dao-tao-ve-bo-chi-so-danh-gia-muc-do-chuyen-doi-so-co-so-giao-duc-mam-non?utm_source=chatgpt.com

Picu 2. Quy ché nay la cin ctr de t6 chirc thuc hién cong tac quan 1y, van
hanh, khai thac va s dung cac phan mém, ho so dién tir, co so dit liéu va cac nén
tang s6 phuc vu cong tac quan 1y, nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong nha
truong.

Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac to chuc, ca nhan c6 lién quan
co trach nhiém nghiém tic thyc hién cac ndi dung cia Quy ché.

Pieu 3. Cac to6 chuyén mon, to van phong, can b quan 1y, gido vién, nhan
vién va cac bd phan lién quan ctia Truong Mam non Minh Thuan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh./.
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QUY CHE

Quan ly, van hanh, khai thac va sir dung ing dung quan tri,
nuodi duwdéng, cham soc, giao duc tré trong trr6ng mam non
Nam hoc 2025 - 2026

Quy ché nay duoc xiy dyng nham ting cudng hiéu qua quan 1y, khai thac

va st dung cac img dung cong nghé thong tin, hod so dién tir va dir liéu sb trong

cong tac quan tri, nu6i dudng, cham soc va giao duc tré; gop phan thyuc hién nhiém

vu chuyén d6i s6 trong giao duc mam non, nang cao chat luong quan 1y va dam
bdo an toan thong tin trong nha trudong.

CHUONG L
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh, khai thac va sir dung céc
phan mém, tmg dung quan tri, hd so dién tir va hé thdng dit liéu phuc vu cong tac
quan ly, nu6i dudng, cham soc va giao duc tré trong nha truong.

2. Béi tugng ap dung gdm: can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, cac to
chuyén mon, t6 van phong va cac ¢4 nhan, t6 chirc co6 1ién quan dugc phan quyén
st dung hé thong.

3. Phu huynh tré c6 trach nhiém phdi hop thuce hién cac ndi dung lién quan
dén trao d6i thong tin, cap nhat dir liéu va phdi hop gido duc tré thong qua cic nén
tang s6 clia nha truong.

Piéu 2. Muc dich sir dung g dung quan tri

I. Day manh tmg dung cong ngh¢ thong tin, thyc hién chuyén doi s6 trong
quan 1y va t chirc cac hoat dong gido duc mam non.

2. Nang cao hiéu qua coéng tac quan 1y, diéu hanh; giam tai ho so gidy; ting
cuong tinh khoa hoc, chinh xéc, cong khai va minh bach trong luu trir, khai thac
di ligu.

3. Tang cuong sy phdi hop gitra nha truong, gido vién va phu huynh trong
cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

4. Tao moi trudong lam viéc hién dai, déng bo; nang cao k¥ nang ung dung
cong ngh¢ thong tin cho ddi ngli can b quan 1y, gido vién, nhan vién.

5. Bao dam an toan thong tin, bdo mat dir li€u va thuc hién dang cac quy
dinh cua phap luat v€ quan ly ho so dién tr trong nganh Gido duc.



Piéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. Viéc quan ly, van hanh, khai thac va sir dung cac ing dung phai bao dam
dung quy dinh ctia phap luét vé cong nghé thong tin, chuyén doi s6, an toan thong
tin mang va bao vé dir liéu cé nhan.

2. Dt li€u cap nhét trén hé thong phai bao dam day du, chinh xac, trung
thuc, kip thoi va ding thim quyén.

3. Thong tin, dit li€u cua nha trudong chi dugc khai thac, sir dung diung muc
dich phuc vu cong tac quan 1y, nudi dudng, cham soc va gido duc tré.

4. Céc tai khoan dugc phan quyén sir dung phai duoc quan 1y chat ché; nghiém
cam viéc st dung tai khoan cua nguoi khac hoac cung cap thong tin trai quy dinh.

5. Bao dam tinh lién thong, dong bo dir liéu giita cac phan mém, hé thong
quan 1y va ho so dién tr cia nha truong.

6. Thuc hién nghiém tic ché do luu trit, sao luu, bao quan va bao mat dix
liéu theo quy dinh hién hanh.

CHUONG II.
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC SU DUNG UNG DUNG
Diéu 4. Hé thong ho so, sd sach dién tir
1. Ho so dién tir ciia nha trudng gdm:
- Ho so quan Iy tré em;
- Hd so can bo, gido vién, nhan vién;
- Ho so pho cap gido duc mam non;
- Hb so quan ly tai chinh, tai san;
- Ho so quan 1y van ban di, dén;
- Ké hoach phat trién nha truong (KH giai doan);
- K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc;
- Hd so kiém dinh chat lugong gido duc;
- Ho so chuyén dbi s6 va ung dung cong nghé thong tin.
- Hd so kiém tra ndi bd;
- Ho so chuyén d¢, thao giang;
- Céc loai hd so ké hoach khac
2. Ho so dién tir ctia to chuyén mon, to vin phong:
- K& hoach hoat dong cua td;
- H6 so theo ddi chat lugng chuyén mén.

- HO6 so kiém tra, danh gia cia t6 (néu co).



3. Ho so dién tir ctia gido vién:

- Ké hoach gido duc nhém/16p (theo chu dé);

- H6 so danh gid tré (Phiéu tong hop danh gia tré theo chu d¢; theo linh vuc);

- S6 diém danh (ngoai st dung s6 gidy, GV diém danh trén trang tinh hang
ngay);

- HO so theo doi strc khoe tré (theo ky);

- Ho so tai san, thiét bi, d6 dung, d6 choi cta 16p;

- Ho so phdi hop véi phu huynh (Phiéu tong hop danh gia cuia PHHS).

Pi¢u 5. Cac phan mém, g dung sir dung trong nha truong

Nha truong st dung cac phan mém, hé thong va nén tang s6 phuc vu cong
tac quan 1y va chuyén mon, bao gom:

- Co s0¢ dir liéu nganh Gido duc;

- Phan mém phd cap gido duc (néu co);

- Phan mém quan 1y can bg, cong chitrc, vién churec;

- Phdn mém quaén 1y tai chinh, ké toan;

- Phdn mém quén 1y tai san;

- Phan mém tuyén sinh dau cép (hodc thyc hi¢n trén trang tinh) ;
- Phan mém tinh khau phén an (02 khu);

- Phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh;

- Phan mém ky s6 (nha trudng va CBQL 3 nguoi);

- Hé théng hop truc tuyén;

- Cac nén tang hd tro chuyén doi so, luu trit va chia sé dit liéu theo quy dinh
cuia nganh.

Pi¢u 6. Quy dinh vé bio mit va an toan thong tin

1. Can b6 quan ly, gido vién, nhan vién phai ty chiu trach nhiém bao mat
tai khoan, mat khau duoc cip.

2. Khong chia sé tai khoan, mat khau hodc cung cép dit liéu ndi bod cho td
chtrc, ca nhan khong c6 tham quyén.

3. Khong tu y chinh stra, x0a, sao chép hodc phat tan dir li¢u ciia nha truong
khi chua dugc phép cua Hiéu truong.

4. Thyc hién cap nhat phﬁn mém, thay dbi mat khau dinh ky va 4p dung céc
bién phap bao v¢ dir li¢u, phong chong virus, ma doc.

5. Dur li¢u dién tir phai dugc sao luu thuong xuyén nham bao dam an toan
va phuc hoi dir liéu khi xay ra su c6.
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6. Khi phat hién nguy co mat an toan thong tin hodc sy c6 k¥ thuat phai bao
cao kip thoi voi Ban giam hi¢u dé xur 1y.
Piéu 7. Quy dinh cip nhit va lvu trir hd so dién tir

1. HO so dién tir phai duoc cap nhat thuong xuyén, dung tién do, ding biéu
mau va day dua ndi dung theo quy dinh.

2. K& hoach gido duc, bai giang, hd so chuyén mén phai dugc cip nhat
trudc khi t6 chue thuc hién.

3. Tép dir li€u phai dugc dat tén khoa hoc, luvu dang thu muc, thuan tién
cho viéc kiém tra, khai thac va Iuu trir.

4. Ho so dién tir sau khi dugc phé duyét c6 gia tri st dung thay the ho so
giay theo quy dinh hién hanh.

5. Viéc chinh stra, cap nhat dir li¢u phai dung chirc nang, nhiém vu dugc
phan cong va bao dam luu vét trén hé thong.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, CA NHAN
Piéu 8. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Chiu trach nhiém chi dao, to chirc trién khai thuc hién Quy ché trong
toan truong.

2. Phan cong nhiém vy, phin quyén st dung hé théng phu hop véi chirc
nang, nhiém vu cua tung ca nhan, bg phan.

3. Chi dao kiém tra, gidm sat viéc cap nhat, khai thac va sir dung dir liéu
dién tr trong nha trudng.

4. Pam bao co so ha ting cong nghé thong tin, thiét bi, duong truyén
internet phuc vu cong tac chuyén doi so.

5. T6 chire so két, tong két, danh gia két qua thuc hién Quy ché hiang nim.
Piéu 9. Trach nhiém cia Phé Hiéu truéng

1. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ho so dién t theo linh vue duoc
phéan cong phu trach.

2. Theo dbi tién do cap nhat dir liéu ctia gido vién, nhan vién; kip thoi nhéc
nhd, ho tro trong qua trinh thyuc hién.

3. Tham muu v61 Hiéu trudng cac giai phap nang cao hi€u qua img dung
cong ngh¢ thong tin trong nha truong.

4. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hi€u trudng.

Picu 10. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién

1. Thuc hién cap nhat dﬁy du, chinh xac, dang thoi gian cac loai ho so, dit
liéu duogc phan cong.
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2. Chu dong khai thac, s dung hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tc
chuyén mon va quan ly.

3. Chiu trach nhiém bao mat tai khoan va dit li¢u li€én quan trong qué trinh
st dung hé thong.

4. Tham gia déyqdﬁ cac 1op tap huén, boi dudng k¥ ning Gmg dung cong
nghé¢ thong tin va chuyén doi so.

5. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh
khac ctia nganh c¢6 lién quan.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia phu huynh tré

1. Phéi hop véi nha truong trong viée tiép nhén, trao d6i va phan hoi thong
tin lién quan dén tré.

2. Thuc hién dung cac quy dinh khi sir dung cac nén tang, tmg dung lién
lac di¢n tir ctia nha trudng.

3. Chu dong phdi hop voi gido vién trong cong tac cham soc, gido duc va
dam bao an toan cho tré.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chirc thue hién

1. Can bd quan 1y, gido vién, nhin vién va cac to chuc, ca nhan lién quan
c6 trach nhiém nghiém tuc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c¢6 kho khin, vuong méc, cac
bd phan phan anh kip thoi vé Ban gidm hi¢u dé xem xét, di€u chinh, bd sung phu
hop.

3. Quy ché nay duogc phd bién cong khai trong toan truong va 13 cin ci dé
ki€ém tra, danh gia viéc thyc hién nhi¢m vy tng dung cong nghé thong tin, chuyén
doi s6 hang nam.

4. Quy ché c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh./.
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