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 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2026

TT Nội dung công việc
Người/bộ 
phận thực 

hiện

Người/bộ 
phận 

phối hợp

Cán bộ 
phụ 

trách
Ghi chú

I CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
1 Treo cờ Tổ quốc, băng rôn tuyên truyền về tết nguyên đán; băng rôn tuyên 

truyền bầu cử Quốc hội và HĐND cac cấp
Đoàn 

trường
GV Hiền, 

Thủy

2 Tiếp tục tuyên truyền kết quả kỳ họp thứ 10 Quốc hội khóa XV.
Thông tin kết quả đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV Đảng cộng sản VN 
(triển khai ND thông tin nhanh kết quả Đại hội XIV của Đảng theo CV 131-
CV/ĐU ngày 27/01/2026 của Đảng ủy xã Minh Tân)

HT

3 Truyền thông phổ biến các Luật, Nghị quyết đã được thông qua tại kỳ họp thứ 
10 QH khóa XV (CV 41/UBND-VP ngày 14/1/2026

CBGVNV HT Trong 
năm 2026

4 Tiếp tục tuyên truyền cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội và hội đồng ND các cấp 
nhiệm kỳ 2026 – 2031 

CBGVNV HT

5 Kế hoạch số 03-KH/ĐU ngày 15/01/2026 triển khai thực hiện Đề án CĐS. 
CV 355/VPUBND-VP11 KH về chuyển đổi số trong các cơ quan Đảng
Chương trình công tác của Ban thường vụ Đảng ủy xã; chương trình KTGS 
của CBH Đảng bộ xã Minh Tân; KTGS của UBKTra

CBGVNV HT

6 Nghị quyết 217/2025/QH15 ngày 26/6/2025 về miễn học phí đôi với trẻ em 
mầm non...; Nghị định 238/2025/NĐ-CP ngày 9/9/2025 quy định về chính 
sách học phí, miền giảm, hỗ trợ chi phí học tập...; 
Nghị quyết 22/2025/NQ-HĐND ngày 9/12/2025 quyết định mức thu học phí 

CBGVNV HT



đối với cơ sở GDMN,....; Nghị quyết số 30/2025/NQ-HĐND ngày 
09/12/2025 của HĐND tỉnh Ninh Bình quy định danh mục thu và mức thu, cơ 
chế quản lý thu, chi các khoản thu dịch vụ phục vụ, hỗ trợ hoạt động giáo dục 
đối với cơ sở giáo dục công lập của tỉnh Ninh Bình
Quyết định 116/2025/QĐ-HĐND ngày 19/9/2025 quy định về dạy thêm học 
thêm
Công văn số 37/SGDĐT-TC ngày 08/1/2026 của Sở Giáo dục và Đào tạo 
hướng dẫn thực hiện các khoản thu dịch vụ phục vụ, hỗ trợ hoạt động giáo 
dục theo Nghị quyết số 30/2025/NQ-HĐND ngày 09/12/2025 của HĐND tỉnh 
Ninh Bình
CV 56/UBND-VHXH ngày 16/1/2026 về thực hiện các khoản thu, chi dịch 
vụ phục vụ, hỗ trợ hoạt động giáo dục.

7 Tuyên truyền về việc phòng chống bệnh Nipah CBGVNV
CBGV

Đ/c Thủy

8 Các hoạt động mừng Đảng, mừng xuân 2026, giáo dục ý thức chấp hành an 
toàn giao thông, thực hành tiết kiệm, chống tệ nạ cờ bạc, mê tín...; trồng cây 
đầu xuân

CBGV Hiền 
Thủy

9 Kỷ niệm 96 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt nam CBGVNV HT
II CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

 1. Công tác nuôi dưỡng - chăm sóc sức khoẻ - phòng tránh TNTT

1 Thực hiện nghiêm công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh lớp học, đồ dùng đồ 
chơi hàng ngày, duy trì lịch tổng vệ sinh hàng tuần. 

CBGVNV Đ/c HIền, 
Thủy

2 Vận động trẻ đi học đều, cập nhật thông tin hồ sơ phổ cập đợt 2 trong năm 
học

Trong 
tháng 

02/2026
3 Đảm bảo an toàn về sức khỏe và phòng chống rét cho trẻ, đủ nước ấm phục 

vụ cho nhu cầu sinh hoạt của trẻ.
CBGV Đ/c Hiền, 

Thủy
4 Duy trì thực đơn, đảm bảo các điều kiện về vệ sinh ATTP, giám sát lịch kiểm 

tra nhập đầu vào theo kế hoạch phân công đầu năm học
ĐC Thủy Đ/c Hiền Đ/c Thủy



5 Tiếp tục thực hiện quy trình giao nhận thực phẩm, kiểm soát hóa đơn; kiểm 
tra chất lượng, định lượng thực phẩm tươi sống, giám sát khâu chế biến; định 
lượng chia khẩu phần ăn của trẻ, kiểm thực Ba bước và lưu mẫu thức ăn theo 
quy định. 

Đỗ Hà; 
Thơm

Đ/c Lan; 
Tân

Đ/c HIền, 
Thủy

6 - Tăng cường phối hợp với cha mẹ học sinh kiểm tra quy trình giao nhận thực 
phẩm, quy trình chế biến thực phẩm… đảm bảo công khai, chất lượng, số 
lượng thực phẩm theo quy định (lưu biên bản đầy đủ)

Đỗ Hà; 
Thơm

Đ/c Lan; 
Tân

Đ/c HIền, 
Thủy

2. Công tác giáo dục:
1 Tổ chức các hoạt động giáo dục theo kế hoạch;

Rèn nền nếp các HĐ hằng ngày, điều chỉnh HĐGD đối với ngày tổ chức trải 
nghiệm ngày hội xuân.

CBGV TTCM Đ/c 

2 Lồng ghép ND giáo dục ATGT trong chủ đề CBGV TTCM Đ/c 
Hiền, 
Thủy

3 Tiếp tục thực hiện hiệu quả chuyên đề “Xây dựng trường mầm non LTLTT” 
xây dựng môi trường, bổ xung đồ dùng NVL thiên nhiên, phế thải theo chủ đề

TTCM Đ/c 
Hiền, 
Thủy

4 Rèn kỹ năng tự phục vụ, các HĐ cá nhân, HĐ nhóm phù hợp độ tuổi, tăng 
cường HĐ trải nghiệm phù hợp thời tiết; 

CBGV TTCM Đ/c 
Hiền, 
Thủy

5 Thực hiện các HĐ chuyên đề trường, tổ theo kế hoạch... CBGV TTCM Đ/c 
Hiền, 
Thủy

III CÔNG TÁC QUẢN LÝ

1.  Chế độ chính sách, ...
1 Bố trí nghỉ tết theo KH của SGDĐT. Phân công cụ thể cho 100% viên chức CBGV HT



2 Thực hiện nghiêm chế độ chính sách đối với người LĐ (lương, thu nhập tăng 
thêm...)

CBGV HT, KT Tuần 
1/2/2026

3 Giám sát, kiểm tra CBGVNV chấp hành nghiêm kỷ luật lao động, sử dụng 
hiệu quả thời gian làm việc, thực hiện nghiêm quy chế làm việc, tăng cường 
trách nhiệm cá nhân trong thực hiện nhiệm vụ

CBGVNV Hiền, 
Thủy

HT

2. Công tác quản lý
1 Tổ chức trồng cây đầu xuân: các lớp huy động PHHS cây hoa, cây cảnh, 

chăm sóc, bảo vệ cây, chuẩn bị cho việc đón kiểm tra xây dựng môi trường 
LTLTT

CBGVNV ĐC 
Nương, 
Nhuận

Đ/c HIền, 
Thủy

2 CBGVNV nhà trường chấp hành an toàn giao thông,
Phân công và thực hiện việc trực tết theo quy định

CBGVNV HT

3 Phân công phụ trách các trang mục trên cổng TT điện tử CBGVNV HT

4

Công tác kiểm tra nội bộ:
Công tác quản lý và điều hành:
Xây dựng và triển khai thực hiện các loại kế hoạch
Quản lý, sử dụng đội ngũ
- Công tác giải quyết khiếu nại tố cáo, công tác kiểm tra, tiếp công dân

CBGVNV Hiền, 
THủy

HT

4. Thực hiện công tác công khai
Nghị quyết số 30/2025/NQ-HĐND ngày 09/12/2025 của HĐND tỉnh Ninh 
Bình quy định danh mục thu và mức thu, cơ chế quản lý thu, chi các khoản 
thu dịch vụ phục vụ, hỗ trợ hoạt động giáo dục đối với cơ sở giáo dục công 
lập của tỉnh Ninh Bình; công văn số 37/SGDĐT-TC ngày 08/1/2026 của Sở 
Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn thực hiện các khoản thu dịch vụ phục vụ, hỗ 
trợ hoạt động giáo dục theo Nghị quyết số 30/2025/NQ-HĐND ngày 09/12/2025 
của HĐND tỉnh Ninh Bình.

CBGVNV HT

5. Công tác chuyển đổi số
1 Các ND về hoạt động học,t rải nghiệm, KNS theo kế hoạc.

Thường xuyên cung cấp, cập nhật thông tin và đưa tin bài về các hoạt động 
CBGVNV Hiền, 

Thủy 



chuyên môn và phong trào, hoạt động tuyên truyền lên trang Web, fanpage 
của nhà trường.
Tuyên truyền về công tác chuẩn bị và phối hợp tổ chức ngày hội xuân, tết 
nguyên đán; tết trồng cây 
Tuyên truyền về bầu cử HĐND các cấp

đoàn thanh 
niên

Hiền, 
Thủy

Trên đây là kế hoạch công tác tháng 02/2026 của trường MN Minh Thuận. Đề nghị các đ/c CBGVNV thực hiện 
đúng tiến độ của kế hoạch.

Nơi nhận:
- Các lớp: để t/h;
- Lưu VP.

                                             HIỆU TRƯỞNG 

                                              Lê Thị Ngoan
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