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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vng dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi s6
trong Trwong Mam non Minh Thuin

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MINH THUAN

Can cir Quyét dinh s6 32 76/OD-BGDDT ngay 30/10/2024 vé viéc ban hanh
bé chi s6 danh gid mire d¢ chuyén doi sé co sé gido duc mam non;

o Ké hoach sO 27{KH:SGDDT ngay 19/9/2025 cua So GDDT tinh Ninh Binh
vé ke hoach chuyén doi s6 nghanh Giao duc va Pao tao nam 2025;

7Ké' fzoa;h s6 308/UBND-VHXH ngay 25/9/2025 vé viéc trién khai ké hoach
chuyén doi so nghanh Gidao duc dao tao nam 2025,

Can cur yéu cdu thuc té trong cong tac quan ly, nuoi duong, cham soc, gido
duc tré tai Truong Mam non Minh Thudn,

Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tng dung cong nghé
thong tin va chuyén doéi so6 trong Truong Mam non Minh Thuén.

Piéu 2. Quy ché nay 4p dung ddi voi toan thé can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién va cac bg phan lién quan trong nha truong.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Cac to chuyén moén, bo phan va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m trién
khai thuc hién Quy ché; dinh ky béo cao két qua vé Ban Giam hiéu theo quy dinh.
Noi nhén: HIEU TRUONG

-CBGVNYV;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6
trong Trwong MAm non Minh Thuin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 181/0P-MNMT ngay 25 thang 10 nam 2025
ciia Trieong Mam non Minh Thudn)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh noi dung, hinh thirc va trach nhiém trong viéc ng
dung cong ngh¢ thong tin va trién khai chuyén ddi sb vao toan bo hoat dong ctia
Truong Mam non Minh Thu4n bao gém: cong tac quan ly, diéu hanh; nuéi dudng,
cham soc; to chirc hoat dong giao duc tré; quan ly ho so, dir liéu va cac hoat dong
lién quan khac.

Déi twong ap dung 13 toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong
nha truong; cac to chuyén mon, bo phan hanh chinh, nu6i dudng va cac ca nhan,
bo phan c6 lién quan dén viéc to chure, trién khai va sir dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i s trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Diéu 2. Muc tiéu

Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y, diéu hanh
va to chtrc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré; ning cao hiéu qua
xtr Iy cong viéc, chat lugng chuyén moén va chat luong cham soc, gido duc tré
trong nha truong.

Ting bude trién khai chuyén doi sé trong nha trudng theo dinh hudng cua
nganh gido duc; to chirc quan 1y, luu trit, khai thac ho so, dit liéu trén moi truong
s6; hinh thanh moi truong lam viée dién tir, bdo dam tinh lién thong, déng bd va
hiéu qua trong hoat dong quan 1y.

Nang cao ning luc sb va ky nang tmg dung cong ngh¢ thong tin cho doi
ngil cadn bo quan ly, gido vién, nhan vién thong qua tap huan boi dudng va ty hoc;
tung budc hinh thanh thoi quen lam vi¢e trén moéi truong sO, gop phan xiy dung
van hoéa s trong nha trudng.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Viéc ing dung cong nghé thong tin va trién khai chuyén d6i sé phai tuan
tht day du cac quy dinh cta phap luat, cic van ban chi dao, huéng dan ciia nganh
gido duc; ddng thoi bao dam phu hop véi diéu kién thyc té vé doi ngil, co sé vat
chat va ha tang cong nghé cia nha truong.

2. Pam béo trién khai déng bo, théng nhat trong toan truong; dir licu duoc
quan 1y tap trung, lién thong giira cic bd phan; thuc hién nghiém cac quy dinh vé
an toan thong tin, bao mat dir li¢u, dac biét 1a thong tin lién quan dén tré, can bo,
gido vién, nhan vién.
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3. Viéc tng dung cong nghé thong tin phai gin voi yéu cau thyc tién cong
viéc, phuc vu truc tiép cho cong tac quan 1y, giang day va cham soc, gido duc tré;
bdo dam hi¢u qua, tiét kiém, tranh hinh thtre, dau tu dan trai hodc st dung khong
ding muc dich.

4. Xac dinh r0 trach nhi¢m cua ting ca nhéan, bd phan trong viéc trién khai
va st dung cong nghé¢ thong tin; két qua thyc hién 1a mot trong nhiing can ctr dé
danh gid mirc do hoan thanh nhi€m vy, x€p loai thi dua hang nam.

Chuong I1
NOI DUNG UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO
Picu 4. Ung dung CNTT trong quan tri nha truong

1. Thuc hién quan 1y vin ban, hd so cong viéc trén moi trudng dién tir; ting
cuong st dung chit ky s6 trong xtr Iy van ban d6i voi CBQL, tung budce thay thé
ho so giay bang ho so dién tir, ddm bdo tinh phap 1y, thuin tién trong tra clru va
khai thac.

2. Ung dung phﬁn mém trong quan 1y nhan sy, tai chinh, tai san, ban tru,
dinh dudng va cac hoat dong khac cua nha truong, ddm bao dit li¢u duoc cap nhat
day du, chinh xac, phuc vu hi¢u qua cong tac quan ly, di€u hanh.

3. Cap nhat, khai thac hi¢u qua co s& dir li¢u nganh; dé,m bao dﬁy du, chinh
xaic,’kjp thot. Khai thac hiéu qua dir liéu phuc vu cong tac thong ké, bao cdo vara
quyét dinh quan ly.

4. Thyc hién ché d6 bao céo, thong ké qua moi truong mang theo quy dinh.
nang cao tinh kip thoi, chinh xéc cua thong tin bao cdo.

5. Tang cudng cong tac truyén thong, cong khai thong tin qua website,
mang x4 hoi va cac nén tang s6 phu hop dé thyc hién cong tac truyén thong, cong
khai cac hoat dong cua nha trudng; cung cap thong tin dy du, kip thoi dén phy
huynh va cong déng; nang cao hiéu qua tuong tac, phdi hop giita nha trudng va
gia dinh.

Piéu 5. Ung dung CNTT trong hoat dng nudi dudng, chim séc, giso
duc tré

‘ 1. Vién chirc, NLD str dung CNTT trong xay dung ké hoach gido duc, quan ly
ho6 so chuyén mon.

2. Str dung cac phan mém, cong cu s6 dé xay dung ké hoach gido duc nim
hoc, ké hoach chul d¢, ké hoach tuan, ngay; thuc hién soan giang, luu trit va quan
1y ho so chuyén mén trén moi truong dién tir; dam bao tinh khoa hoc, thong nhat,
thuan tién trong chia sé, ki€m tra va khai thac.

3. Khai thac, st dung thiét bi va hoc liéu s6 trong to chirc hoat dong gido duc

4. T,(X) chuc sir dung hiu qua cac thiét bi cong nghé (mdy tinh, tivi, ...) va
hoc li€u so0 trong qua trinh t6 chirc cac hoat dong hoc tap, vui choi cho tré; dam
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bao ndi dung phu hop voi1 do tudi mam non, an toan, khong lam dung thiét bi, phat
huy tinh tich cuc, chu dong cua tré.

5. Xay dung, quan ly va stir dung kho hoc li¢u s6: t6 chuc xay dung kho hoc
liéu s ctia nha truong bao gdm: bai giang dién ttr, video, hinh anh, tai liéu s6 hoa
phuc vu hoat dong giao duc; thyc hién c@p nhét, phan loai, luu trir khoa hoc;
khuyen khich chia sé, khai thac hiéu qua giita cac t6 chuyén mén nhim nang cao
chat luong day hoc.

6. St dung cac phén mém, hé théng s6 dé theo doi, cap nhat thong tin vé
sttc khoe, dinh dudng va danh gia sy phat trién cia tré theo cac linh vuc; dam bao
dir liéu dugc cap nhat thuong xuyén, chinh xéac; khai thac két qua dé diéu chinh
ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc phu hop.

7. Long ghép tmg dung cong nghé phi hop trong to chitc cac hoat dong trai
nghiém, kham pha khoa hoc, giao duc STEAM; dam bao phu hop voi chuong
trinh gido duc mam non, diéu kién thuc té ctia nha trudng; gop phan phat trién tu
duy, k¥ nang va kha nang sang tao cua tré.

Diéu 6. Ha ting k¥ thuit va an toan théng tin

Bao dam ha tang ky thuat cong ngh¢ thong tin: td chuc trang bi, quan Iy va
s dung hi¢u qua hé thong may tinh, thiét bi cong nghé thong tin, thiét bi trinh
chiéu va duong truyén internet phuc vu cong tac quan ly, giang day va cac hoat
dong cua nha truong; dam bao két nbi on dinh, dap Gng yéu cau trién khai Gmg
dung CNTT va chuyén d6i sd.

Quan ly, bao tri va str dung thiét bi: thuc hién kiém tra, bao tri, bao dudng
dinh ky d6i véi hé thong thiét bi CNTT; kip thoi phat hién, stra chita, thay thé khi
c6 hu hong; st dung thiét bi ding muc dich, ding quy dinh, bao dam tiét kiém,
hiéu qua, tranh ling phi, that thoat tai san.

DPam bao an toan thong tin va bao mat dit li¢u: thuc hién cic bién phéap bao
dam an toan thong tin trong qua trinh quan ly, khai thac va st dung dit liéu; bao
mat thong tin c4 nhan cia tré, can bd quan 1y, gido vién, nhan vién; phan quyén
truy cdp phu hop; khong cung cép, chia sé thong tin khi chua dugc phép; tuan thu
cac quy dinh vé béo vé dit liéu va an toan thong tin mang.

Quan ly viée str dung thiét bi va phan mém:nghiém cam viéc st dung thiét
bi, phdn mém khong 16 ngudn gdc, chua duoc kiém duyét hodc vi pham quy dinh
ctia phéap luat vé an ninh mang; khong cai dit, khai thac cac phan mém, ing dung
khong phuc vu nhi€ém vu chuyén mon; thuc hién st dung hé thong, phan mém
theo dung hudng dan va quy dinh cua co quan quan ly.

Chwong I11
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN, BQ PHAN
Piéu 7. Trach nhiém cia Hiéu truéng

Chi dao xay dung ké hoach tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd
cua nha truong theo ting nam hoc va giai doan; dam bdo bam sat dinh hudng ctua
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nganh va phu hop véi diéu kién thuc té ctia don vi; to chuc trién khai dong bo
trong toan truong.

Phan cong nhiém vu cu thé cho tung ca nhan, b phén trong viéc trién khai
ung dung CNTT va chuyén doi s6; ban hanh c4c van ban chi dao, huéng dan; bo
tri nguon lyc can thiét (nhan lyuc, thiét bi, kinh phi) dé ddm bao thyc hién hiéu qua.

T chtrc kiém tra, giam sat dinh ky va dot xuét viée thue hién tai cac to, bd
phan; danh gia két qua trién khai theo cac ti€u chi, chi s6 quy dinh; kip thoi chi
dao di€u chinh, khac phuc nhirng ton tai, han ché.

Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan quan 1y cap trén vé két qua trién
khai tng dung CNTT va chuyén doéi s6 ctia nha truong; thuc hién day du che do
thong tin, bao céo theo quy dinh; ddm bao tinh chinh x4ac, trung thuc cta so liéu
va ket qua bao céo.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

T6 chirc trién khai thuc hién theo linh vuc duoc phan cong: can ctr ké hoach
chung cua nha truong, truc tlep t6 chirc trién khai cac ndi dung ing dung cong
ngh¢ thong tin va chuyen d6i sb thudc linh vuc dugc phén cong phuy trach; xay
dung ké hoach cu thé, hudng dan thuc hién tai cac td, bo phan; dam bao tién do,
chét luong va hiéu qua.

Huéng dan, kiém tra, d6n ddc thuc hién: tThuong xuyén huéng dan, hd tro
cac to chuyén mon, bd phan trong qua trinh trién khai; t6 chirc kiém tra, giam sat
viéc thuc hién theo ké hoach; kip thoi phat hién, chan chinh nhirng tén tai, han
ché; don ddc cac ca nhan, bd phan thyc hién ding quy dinh, ding tién do.

Tong hop, danh gia va bao cao két qua: to chirc thu thap, tong hop s licu,
minh chung tir cac t6, bo phan; danh gid két qua trién khai theo cac ti€u chi, chi
s0 quy dinh; dinh ky va dot xuat bao cdo Hiu trudng; tham muu dé€ xuat cac giai
phap nham nang cao hi¢u qua img dung CNTT va chuyén d6i so6 trong nha truong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién

Chu dong ung dung CNTT trong thuc hién nhiém vu: chu dong khai thac,
st dung cong ngh¢ thong tin va cdc phan mém, hé thong s6 trong thuc hi¢n nhi¢m
vu chuyén mon va cong vi¢c dugc giao; tich cuc d61 madi phuong phap lam viéc,
giang day, nang cao hiéu qua cong vi¢c va chat luong hoat dong nu6i dudng, cham
soc, giao duc tré.

Cap nhat, quan 1y dit liéu va ho so dién tir: thuc hién nhap liéu, cap nhat
day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin, dir liéu va ho so chuyén mon trén cac hé

thong, phan mém quan ly; dam bao tinh thong nhat gitra hd so dién tir va thuc té;
chiu trach nhi€ém v¢ tinh chinh x4c cta dir liéu do minh phu trach.

Tham gia bdi dudng, nang cao nang luc CNTT: tich cuc tham gia cac 16p
tap huén, bdi dudng, tu hoc dé nang cao nang lyc ing dung CNTT va k¥ nang so;
cap nhat kién thirc, k§ ning moi nham dép tmg yéu cau chuyén doi s trong giao
duc mam non.
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Chép hanh quy dinh vé an toan thong tin: thuc hién nghiém cac quy dinh
vé bao dam an toan thong tin, bao mat dir liéu; khong tu ¥ cung cap, chia sé thong
tin, dit liéu khi chwa duoc phép; sir dung thiét bi, tai khoan va hé thong CNTT
ding muc dich, ding quy dinh; chiu trach nhi¢m ddi vai cac vi pham (néu o).

Piéu 10. Trach nhiém ciia bd phan phu trach CNTT

Tham muu vé ha tang, ph?m mém va giai phap chuyén dé)i s6: Chu dong
tham muu véi Hiéu trudng vé ké hoach dau tu, nang cap ha tang k¥ thuat cong
ngh¢ thong tin (thiét bi, mang, duong truyén); Iya chon, trién khai cac phan mém,
nén tang s6 phu hop voi yéu cau quan ly, giang day va diéu hanh; dé xuét cac giai
phap tng dung CNTT, chuyén dbi s6 bao dam tinh hiéu qua, kha thi va phu hop
v6i diéu kién thyc té cta nha trudng.

Hb tro k¥ thuat va hudng din st dung hé théng CNTT: thuc hién hudng
dan, hd trg can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong viéc cai dat, khai thac va su
dung cac phan mém, hé thong CNTT; xtr Iy cac sy ¢6 ky thuat phat sinh; dam bao
cac hé thong hoat dong 6n dinh, thong subt, phuc vu hi€u qua cong viéc.

Quan ly, bao tri thiét bj va dam bao an toan dit liéu: thuc hién quan 1y, theo
doi, kiém ké hé théng thiét bi CNTT; xay dung ké hoach bao tri, bao dudng dinh
ky; kip thoi phat hién, stra chira, thay thé thiét bi hu hong; to chirc cac bién phap
bdo dam an toan thong tin, sao luu, luu trir dir li€u; phong ngtra rui ro méat mat, 10
lot dir liéu trong qua trinh st dung.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. T6 chirc trién khai

Quy ché nay duoc t6 chic phd bién, quan triét dén toan thé can b quan 1y,
gido vién, nhan vién trong nha trudng thong qua cac cude hop hoi ddng, sinh hoat
chuyén mon va cic hinh thic phu hgp; dam bao 100% can bg, giao vién, nhan
vién nidm rd nodi dung, yéu cau va trach nhiém trong viéc trién khai thuc hién.

Can ct ndi dung quy ché, cac to chuyén mon, bo phan hanh chinh, nudi
dudng va cac bd phan lién quan xay dung ké hoach trién khai cu thé theo chirc
nang, nhi¢m vu duoc giao; xac dinh rd ndi dung cong viéc, tién do thuc hién, phan
cong trach nhiém,; td chtrc thuc hién déng bo, dam bdo hi€u qua va phu hop voéi
diéu kién thuc té cta nha truong.

Picu 12. Kiém tra, danh gia, khen thwéng va xir Iy vi pham

Nha truong t6 chic kiém tra, danh gia viéc trién khai ing dung céng nghé
thong tin va chuyén ddi sb tai cac to chuyén moén, b phan theo ké hoach dinh ky
va kiém tra dot xuat khi can thiét; noi dung kiém tra tap trung vao muc do thuc
hién cac quy dinh, hi¢u qua img dung trong cong viéc va viéc cap nhat, quan ly
dir liéu trén cac hé thong.

Két qua kiém tra duoc 1ap thanh bién ban, 1am cin ctr dé danh gia, rat kinh
nghiém va dé xuat cac bi¢n phap khac phuc, nang cao hi¢u qua thuc hién.
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Két qua trién khai tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb 1a mot
trong nhitng ti€u chi bét budc trong danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vy, xép
loai thi dua hing nim d6i vé6i can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va céc tap thé
trong nha truong; dong thoi 14 cin cr d& xem xét khen thuong, biéu duong hodc
xtr 1y trach nhiém theo quy dinh.

Khen thuong: ca nhan thuc hién tbt viéc tmg dung cong ngh¢ thong tin va
chuyén d6i sb, c6 sang kién, giai phap hiéu qua hodc dat két qua cao trong trién
khai s& dugc xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh ctia nha truong va
quy dinh hién hanh; két qua thyc hién la can ctr dé danh gia thi dua, xép loai va
dé nghi khen thuong céc cép.

Xt 1y vi pham: ca nhan vi pham cac quy dinh cia Quy ché, khong thuc hién
hozc thuc hién khong day da nhiém vu dugc giao, giy anh huong dén hiéu qua
tmg dung CNTT va chuyén doi sd cta nha truong, tiy theo tinh chat, mic do vi
pham sé& bi nhac nhd, phé binh, trir diém thi dua hodc xir Iy theo quy dinh hién
hanh; truong hop vi pham nghiém trong sé bi xem xét xur ly trach nhiém theo quy
dinh cia phap luat.

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuong mac, cac bo phan phan anh vé
Ban Gidm hiéu dé xem xét, di€u chinh, b6 sung cho phu hop.
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